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DIRECTEUR et co-DIRECTEUR DE THESE PhD STUDENT
DOCTORAL SCHOOL (ED SPI-ENGSYS ou SPI-

MADIS)
RESEARCH UNIT DED

Informe le doctorant de s'inscrire en 2 ou 
3eme année en respectant le bornage de 

son établissement.
Thesis committee has given an agreement 

for the 2 nd year registration.
Saisit le référent et DED dans composition du 

CSI sur ADUM.  

Organise le CSID1. Récupère le PV du CSI 
pour inscription en 2eme année. Scanne le 
PV du CSI dans un seul fichier PDF. Dépose 

le fichier PDF sur ADUM.

Met à jour son compte sur ADUM 
(identifiants communiqués par l'ED SPI) et 

vérifie son profil.

Fill the items of ADUM registration in 2ND 
or 3 RD  year. 

Ith your supervisor Fill the items of 
the Individual training contract (Convention 

Individuelle de Formation).

Directeur reçoit un mail d'ADUM pour 
valider la convention individuelle de 

formation.

Submit the Individual training contract 
(Convention Individuelle de Formation) to 
the supervisor for correction and advice. 

Sign the 'charte des thèses' if possible

Directeur valide via ADUM la convention 
individuelle de formation (Accord pour 
impression). Signe la charte sur ADUM 

quand l'option est proposée.

Receive an email entitled 'CONVENTION 
INDIVIDUELLE DE FORMATION - 

DOCUMENT A EDITER' . This email informs 
that the CIF has been validated by the 

supervisor. 

 

Le directeur de thèse puis co-directeur 
reçoivent un mail automatique invitant à 
proposer le doctorant à l'inscription en 

thèse. 

Finish the ADUM registration procedure by 
clicking on  'Transmission of the data in 

order to be validated'.

 Le directeur de thèse puis co-directeur 
valident l'inscription via ADUM.

Reçoit un mail automatique invitant le 
directeur de laboratoire à proposer le 

doctorant à l'inscription en thèse. 

 Valide l'inscription via ADUM. Signe la 
charte sur ADUM quand l'option est 

proposée.
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Vérifie la convention individuelle de 
formation et les CFD. Si nécessaire met à jour 

le CSI en ajoutant le PV du CSI.
Envoie un mail via thunderbird au DED pour 

avis.

Examine la demande de ré-inscription.

Après avis du DED et accord de la direction 
ED SPI, acceptation de l'inscription sur 

ADUM. 
Donne son avis sur ADUM.

Indique dossier complet de l'ED sur ADUM.

Wait for an email from ED SPI entitled 
'Registration to ED SPI completed' with the 

fully signed 'demande d'autorisation 
d'inscription'. Then, begin the 

administrative registration to the french 
institution (University, School).

Envoie un mail au doctorant indiquant que la 
procédure pédagogique est terminée.

Adminsitrative registration to the french 
institution with the fully signed 'demande 

d'autorisation d'inscription'.


