
REGISTRATION 2021-22 TO ADUM  BY A STUDENT in 1 ST year Thesis PhD - full time
 VIA ADUM (https://www.adum.fr/index.p) - version 2021/07/13

SUPERVISOR PhD STUDENT
DOCTORAL SCHOOL (ED SPI-ENGSYS ou SPI-

MADIS)
RESEARCH UNIT DED

Donne au doctorant les pièces nécessaires 
au dossier académique (attestation de 

financement,  lettres d'accord…). 

Merge the documents (marks, a proof of 
funding for the PhD project,.. ) to provide 

for an application to doctoral studies in 
one PDF file (dossier académique). 

Donne au doctorant une lettre d'accord 
d'accueil au sein du laboratoire. 

Accompagne le doctorant pour la saisie 
des informations sur ADUM.

Met à jour son compte sur ADUM 
(identifiants communiqués par l'ED SPI) et 

vérifie son profil.

Create an ADUM account with a personnal 
email,  fill with your supervisor the items of 

ADUM registration in 
1 ST year. 

Download the PDF file as 'Documents to be 
attached' and fill the items of 

the Individual training contract (CIF) with 
your supervisor.

Reçoit un mail d'ADUM pour valider la 
convention individuelle de formation.

Submit the Individual training contract (CIF) 
to the supervisor for correction and advice. 

Sign the 'charte du doctorat' if possible.

Vérifie, complète si nécessaire et valide la 
convention individuelle de formation 

(Accord pour impression). Signe la charte 
sur ADUM quand l'option est proposée.

Receive an email entitled 'CONVENTION 
INDIVIDUELLE DE FORMATION - 

DOCUMENT A EDITER' . This email informs 
that the CIF has been validated by the 

supervisor. Finish the ADUM registration 
procedure by clicking on  'Transmission of 

the data in order to be validated'.

Vérifie le dossier académique et la 
convention individuelle de formation.

Vérifie que La convention individuelle de 
formation a été validée par le directeur de 

thèse.
Envoie un mail via thunderbird au DED pour 

avis.

Examine le dossier académique et la 
convention individuelle de formation.

Wait for an email from ED SPI entitled 
'Agreement for signature - Accord pour 

signature'. Then, print  documents : fundus 
proof, working contract,  'la demande 

d'autorisation d'inscription', 'la charte du 
doctorat' and 'la convention individuelle de 

formation'. 

Si documents confomes et accord du DED 
alors ED SPI envoie un mail au doctorant 

pour qu'il imprime et fasse signer les 
documents.

Donne son avis.

Directeur et co-directeur signent les 
documents.

PhD student signs  documents. Supervisors 
and laboratory director sign the  

documents  'demande d'autorisation 
d'inscription',' la charte du doctorat' and 'la 

convention individuelle de formation' . 

Signe les documents. Signe la charte sur 
ADUM quand l'option est proposée.

Send the  original signed documents and 
the funding proof to ED SPI by email in one 

PDF file.

Après avis du DED et accord de la Direction 
ED SPI, signature des documents et 

acceptation de l'inscription sur ADUM.
Signe les documents.

Wait for an email from ED SPI entitled 
'Registration to ED SPI completed' with the 

fully signed 'demande d'autorisation 
d'inscription'. Download the signed 

documents by clicking on  'Visualiser ma 
Convention Individuelle de formation 
2020'. Then, begin the administrative 
registration to the french institution 

Scanne les documents signés (autorisation 
d'inscription, convention de formation, page 
signatures de la charte, RGPD et attestation 

de financement) dans un fichier PDF. Dépose 
le fichier dans ADUM. Envoie un mail au 
doctorant l'informant que la procédure 

pédagogique est terminée.

Adminsitrative registration to the french 
institution with the fully signed 'demande 

d'autorisation d'inscription'.


